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一、如何修改个人登录密码？

在系统的左下角【开始菜单】-【个人资料】



二、系统基本设置操作说明

在系统桌面右键，或者在【开始菜单】



三、如何隐藏不需要的桌面图标？

在【系统设置】-【系统图标显示】将不想要使用的图标的勾去掉，然后保存即可（修改后刷新网页）。

四、如何添加自定义桌面图标？

在【系统设置】-【自定义桌面图标】-【新增图标】



五、如何添加员工账号和设置权限？

首先设置职位和部门，桌面-【员工管理】-【权限值设置】

修改权限值，打勾的为该职位可以进行的操作



然后，修改部门

最后，新增员工账号

红色*号的选项为必填项



六、如何添加客户资料？

桌面-【客户管理】-【新增客户】

页面右下角的【自定义设置】按钮可以控制字段的显示/隐藏，以及列表显示

七、如何导入客户资料？

桌面第 2 屏-【数据导入】



先下载模板

然后，填写 excel 数据

上传文件，选择导入对象，也可以导入到【客户资源库】



最后在 桌面-【客户管理】 即可看到刚导入的数据

八、如何自定义客户字段？

在【开始菜单】-【自定义字段】-【新增字段】



然后，我们在【桌面】-【客户管理】-【新增客户】时会看到



九、如何新增产品信息？

在【桌面】-【商品进销存】-【新增产品】

十、如何添加订单产品？

首先要新增订单，在【桌面】-【订单管理】-【新增订单】



然后在【订单管理】的对应订单中找到如下图标

新增订单产品



十一、如何上传客户、跟单、订单、合同等附件？

在对应的列表中找到如下如下选项

点击即可上传附件
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