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十余年精心研发，专注成就品牌，3000余家企业共同的选择…



产品官网：www.98soft.com

报价之星操作手册

1、登陆

系统进入登录窗口，第一次使用需要点击窗口的【注册】按钮到报价之星

 产品官网注册帐号，然后用注册的帐号和密码进行登陆。
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在登录窗口点击【注册】按钮后就会打开下图中的帐号注册页面，红色“*” 

号代表是必填项，填完信息并注册成功后请立即使用注册的帐号和初始密

 码登陆系统，进入系统后可以进行密码修改 。
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2、主界面

登陆后就会进入到主操作界面，功能说明见下页。
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上面一行，为系统功能区：

在线比价：可以通过此功能查找淘宝、京东、当当、一号店、易讯、亚马逊等的报价

系统查价：对已经在原来的项目中使用过的设备进行模糊查询

项目查找：对已经在建立的项目中进行模糊查询

备份与恢复：对项目文件进行备份和恢复，如：项目备份、设备库备份、项目恢复

典型项目：对经常使用的子项目，可以放到典型项目中，以方便在其它项目中直接COPY

资金分析：可以利用此功能随时分析，根据不同的付款方式，其成本与报价的利润关系

我的小秘：可以定义闹钟，根据项目情况列出相关工作计划

供应商管理：是对公司的产品供应商进行记录、管理。相关数据将在项目编辑中使用。

左边上面一个区为“操作项目”区

新增项目：让用户新增一个方案项目

打开项目：让用户选择一个已经有项目文件的目录，并打开它进行编辑

目录：打开当前选择的项目的目录（一个项目就是一个目录中多个文件构成）

查找：在当前的项目区内（当前项目、历史项目），根据你输入的条件查找项目
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左边下面一个区为“编辑项目”区

项目面板：让你全面了解，对此项目可能操作的功能

编辑项目：进入项目的内容编辑主窗口，也是本系统的核心功能

分析：对选择项目进行报价分析，有两种形式

导出：对选择项目进行文档的导出，支持三种格式（WORD、EXCEL、HTML），导出表

格有多种（报价表、成本表等）

中间为“项目选择”区

当前项目：近一个月建立的项目列表

历史项目：已经建立了一个月的项目列表
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3、设置基本信息

系统第一次使用，用户需要输入基本信息，如公司、方案工程师，主要是为了在

 导出的相关表格中能自动生成相关信息。此窗口中用蓝色标记的地方为一定要填

 写的内容，点击主界面上【我的小秘】下的【设置基本信息】菜单就进入到基本

 信息设置界面。
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4、新建项目

点击主界面左边的【新增项目】按钮，就会打开下图的对话窗口，直接输

 入项目名称，系统就会自动将项目文件建立在基本信息窗口中设置的项目

 路径下，你也可以选择一个目录保存。

点【确定】按钮后就会打开新建子项目的窗口。
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5、新建子项目

在新增项目窗口中点【确定】按钮后就会打开新建子项目的窗口，输入子项

 目名称后点【确定】按钮，建立的子项目就会显示在左边的分类菜单中，你

 也可以在该界面下新增“子项目”或者引入其他项目中的子项目等操作。
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6、项目参数设置

1、在窗口的左边为子项目列表，用户可以通过左下角相关按钮进行相关配置。

2、窗口右边是项目基本信息，用蓝色标记的为必需填写内容。其中：可以设置

开始日期、制表信息、整个项目的报价参数和其他费用设置等配置。
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7、编辑项目

建立完子项目后点【确定】按钮就会进入到项目编辑窗口，项目编辑窗口是本系

 统的核心功能，主要处理项目的报价信息录入、分析、计算和报表导出等操作。

你可以点击菜单栏【行操作】进行新增行、删除、插入、复制等操作录入数据。
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编辑原则：

1、价格方面，用户只要录入“成本单价”与“比例”，“数量”，系统自动算出

 “报价单价”，“报价金额”，“成本金额”。而且对任意一个列进行修

 改，系统都会对本行产品的相关金额进行检查，以绝对保证金额不会

 算错。EXCEL经常出现修改某项，而不时改变金额，导致出错。

2、每一个子项目在导出时为一个独立的子表，若要在该子表中又分类，则

 在该行的“名称”处，录入”(((分类名称)))”，则在窗口中会让该行用红

 色标记，而导出时，则成为一个分类。
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8、导入设备报价

你可以点击菜单栏的【查价】按钮，在下拉菜单中点击【分类查价】后，在

 分类查价窗口中的当前项目或历史项目中查找已有的设备报价信息，直接双

 击就将当前行导入到新建的项目编辑窗口中，也可以点击【查价】菜单下的

 其他功能导入设备报价，如下图：
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9、查询

查询设备的价格则会有五种方式：系统查价、项目内、项目群、设备库、分类查价

点 【查价】按钮，你可以选择不同的方式进行查询，例如点击【系统查价】按钮

就会进入下面窗口。

在该窗口中输入要查找的内容，点下“查找”按钮，则系统自动在项目中进行查询。
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10、行操作

对子项目的产品按行的方式进行编辑，如：上移一行，下移一行，设置特殊行等功

能。用户可以通过热键进行操作。详细功能见“行操作”按钮的菜单。

设置效果图：对于需要展示设备图片的可以通过该功能，设置对应设备的图片

设置显示列：可以通过该功能设置在编辑窗口只显示我需要的列

设置报价单价：可以通过该功能指定报价单价，并且将“利润比”列锁定，见下图
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粘贴板使用：在系统中WINDOWS的粘贴板只能对文字进行粘贴，而本功能是对

 数据以行为单位进行处理。用户选择要COPY的行后按下F5，则系统会将该

 行放到“粘贴板”上，用户点下窗口右边的“□粘贴板”一项，粘贴板会出现

 在窗口的右边中部，用户再到选定要粘的地方后，双击粘贴板中的数据，

 则将该行COPY到用户要求的位置。

偏离信息：对于与招标不符合的地方，在该行上按F2，出现偏离信息录入窗口，

 输入后（包括：原投标书要求，投标产品说明，偏离原因等），用户可以

 导出偏离表，并生成与报价表同一行号的ID号，以方便评标时，专家快速

 找到该地方

设置字体：对于投标书中有特色的产品，可以通过该功能，设置出明显的说明文

 字，好让专家一眼找到此处，了解方案中的卖点。
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11、工具

提供用户一些常用的小工具，如：大小写转换，自动录入单位等，特别是“一

物二价功能”，它主要是按成本价将本项目中所有产品列表，让用户查看是否

有成本一样，而报价不一样的产品。

大小写转换：让用户录入小写的金额，自动转为大写金额

录入转换：将WORD，与EXCEL文档转到本系统中来

自动录入单位：根据产品的关键字，自动补充没有录入单位的地方

检查一物二价：将整个项目的产品按成本价从高到低排列下来，并且同一成本

的产品放到一起，让用户方便的看到是否有一个产品报出两个价格的情况

计算器、通讯薄：调 window 的相关子程序
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一物二价功能如下图：
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12、向导

用户通过该菜单，可以使用三个功能，说明如下：

自动报价：计算出成本，让用户提供本项目要赚的金额，或要求的利润比，系统自动

 生成接近该要求的投标报价

典型项目插入：可以将常的子项目放到精典项目中，在编辑其它项目中，则可以直接

 进行粘贴放新项目中

智能检查：对成熟的项目，将必要的产品录入，系统则根据规则进行模糊判断是否用

 户少录了一个产品

升级PSR:将不同版本的PSR表格文件升级为当前报价之星版本的表格文件。若升级成

 功，系统会提示相关信息
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自动报价功能如下图：
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13、分析

该菜单下包含有报价分析和资金分析两个功能，说明如下：

报价分析：计算整个项目的报价和子项目的毛利和利润率

资金分析：此功能是根据用户的付款方式与利润进行专门的财务分析，得到“资金年度

 占有率”
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14、选择子项目

对一个项目而言，建立时系统会要用户将其按类型分为多个子项目。每一个子项目的

切换是通过“选择“功能。如下图：该项目共有6个子项目。

建立子项目的好处是让用户都能清楚的看到本方案中各个设备的基本情况。
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15、设置

是设置本项目的其它详细情况：

项目详细情况：设置与项目有关的人员配备、日期信息，项目困难….,在导出项目时会

 自动形成表格以方便领导查看，见下图

项目其它费用：记录下项目动作时会出现，便又不能在投标报价中使用的费用。如：

 运输、中标费、业务费等。此类费用在导出报价的表格中不会出现，但记入成

 本，分析时将其算入，在成本表内会看到该子项目的表格
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16、导出报表

此功能是本系统核心部份，用本系统的目的就是只要录入一套表，则自动生产与系统

集成的所有表格。选择“导出”后，就会列出红框里的各种报表格式，你也可以选择扩

展报表进入扩展报表窗口进行选择，该导出功能列表如下图。

导出项目源文件目录:让工程师将做的一半的项目相关文件导到U盘时，以方便可以

 在家里进行工作。
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本系统表格导出特点：

1、格式多：可以生成WORD、HTML、EXCEL三种格式

2、表格可以是宽行（如本文）、也可以是纵行显示，方便WORD文档打印

3、表格的数字金额显示方法一致，符合中文书写规范，同时拥有金额大小写

 两种方式

4、能按WORD的标题级别生成表格，以方便WORD中自动生成“目录与索

 引”，如本文的目录就是WORD自动生成

5、能适时生成多套表格，以协调公司内部各部门工作

6、整个表格规范、整齐，表格内字体统一、美观，让用户一看就觉的公司做

 事认真、负责
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17、项目列表

下图包含了当前项目、历史项目和设备库的列表。本系统认为最近建立的

 项目在一个月内为“当前项目”，超过后自动转入“历史项目”，设备库功能

 是建立一个公司核心产品、或是常用产品的信息库。

用户可以选择你想要看的范例，用鼠标点击，则该项目成蓝色，然后，你

 可以在“编辑项目”区中操作一些你想要的功能。
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18、密码修改

点击主界面上【我的小秘】下的【修改密码】菜单就进入到帐号密码修改

 界面，也可以到报价之星产品官网进行密码修改。
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19、在线比价

在项目编辑窗口上点击右键，然后点击【在线比价】菜单就进入到在线比

 价界面，系统会自动将“品牌”和“型号规格”列的内容传递到搜索框，你单

 击“选择”按钮，在关闭此窗口时，系统会将价格自动写入到“公开报价”栏。
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20、安装

报价之星采用绿色软件的安装方式，直接将下载的压缩包解压后放到任意

 位置，然后运行下图红框标记的报价之星主程序即可。

注意：老用户请先备份原报价之星系统的整个文件，然后将新版本的

 【bjzx.ini】文件替换为原报价之星的【bjzx.ini】文件。
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21、补丁安装

下载报价之星对应版本或者高版本的补丁包，将补丁包解压，然后复制到

 报价之星目录，替换原来报价之星的文件即可，补丁文件见下图：
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22、PSR升级

安装完报价之星的补丁后，对于老的项目，如果您还要编辑就需要先进行PSR 

升级，升级后可以看到成本单价列数值前的“￥”符号就会没有了，这说明升级

 成功了，如下图。

项目和设备库都可以到【项目面板】里点击【升级PSR】按钮升级，对于项目

 还可以到项目编辑界面的【向导】菜单下点击【升级PSR】按钮升级。
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23、Windows 10用户需知

Windows 10用户需要将报价之星根目录下的报价之星.exe文件进行兼容性设

 置，如下图。
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24、官方动态

1、官方微信：WellBid

2、官方QQ群：

 

136992816
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湖南长海科技发展有限公司
Add.湖南省长沙市经济技术开发区板仓南路新长海广场十二楼

Tel.400 6234 225

QQ.�85057319

官网：www.98soft.com

谢 谢!
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