
清华宝迪软件有限公司 

前言  
感谢  
感谢您使用合同生成大师软件。  
合理使用本软件，可帮助您提高工作效率和业绩。  
在使用中碰到问题的解决办法：  
1. 如果您在使用软件的过程中碰到问题，请先在本帮助文档中寻找答案。 

2. 如果通过以上措施还找不到满意的答案，请到本公司网站上的留言本寻找

是否已经有相关的帖子。或者您可以在留言本发布描述该问题的文章。 

3. 如果论坛中也找不到解决办法，请写电子邮件给我们: chyzpc@163.com 

或者打电话给我们：0710-3918286 

关于试用版本 

试用版本有一些功能限制，具体为：不能打印预览及导出文件。 

 

软件主要功能 
提供十六大类的合同范本供您参考，覆盖生活、工作、学习的方方面面。结构完整、格

式规范，是您制订合同必不可少的参考工具！ 
 

软件安装 
1. 运行下载的或安装光盘上的 HeTong.exe 程序。 

2. 根据安装程序的屏幕提示，一步一步安装。 

 

硬件安装 
1. 确定主机电源已经关闭。 

2.  将加密锁插到计算机打印口(并口)。如果本来打印口插有打印电缆，请把

电缆解下并插入加密锁，然后将打印电缆插到加密锁后部。  
注意！  
在主机电源未关闭的情况下将加密狗插到打印口可能会损坏电脑主机板，也会

损坏加密狗。  
 

表格行列尺寸修改方式 
1. 选择’表格’>’列宽’菜单项，进入下面界面：[首选方式] 

 
2. 将鼠标移至表格线上，拖动鼠标，类似 Word 的修改表格操作。 
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快速查找到我要的合同 
点击’ 搜索合同名称’，进入下面界面： 

 
1. 在’定位’左边的编辑框中录入’法规’，则将显示条目名称中含有’法规’二字的所有条目； 
2. 勾选’按关键字拼音首字母’检查框，录入’gd’，则将显示条目中含有’规定、固定等类似

信息’的所有条目。 
 
 
快捷键设置 

Ctrl+C 复制内容 

Ctrl+X 剪切操作 
Ctrl+V 粘贴操作 
Ctrl+A 全选操作 
Ctrl+Z 撤消操作 
Ctrl+Y 反撤消操作 
Ctrl+O 打开文件 
Ctrl+S 保存文件 
Ctrl+E 关闭文件 
Ctrl+F 查找文本 
Ctrl+R 替换文本 
Ctrl+P 打印文档 
Ctrl+K 插入超链接 
F1 打开帮助文档 
F2 显示绘图工具栏 
F11 设置表格列宽度 

Ctrl+F11 列宽度自动增加 1mm 
Alt+F11 列宽度自动减少 1mm 
F12 设置表格行高度 

 
文件说明 

该应用程序安装后会产生各种扩展名的文件，下面对其性质分别进行描述： 
扩展名 描述 

*.exe 可执行文件，即应用程序 
*.ini 信息设置文件，用 windows 记事本可打开 
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*.pdf  
*.zlk 合同模板文件，只有本应用程序才可打开 
*.mbb 合同模板备份文件，只有本应用程序才可打开 
*.zlp 合同工程文件，只有本应用程序才可打开 
*zlpm 合同工程模板文件, 只有本应用程序在新建工程时打开 
*.bd 注册信息文件，用 windows 记事本可打开   

 
 
常见问题解答 
1. 表格行列尺寸为什么不能无限制小或是否有最小值？ 

答：就像 Word 软件一样，本软件内插表格的行高或列宽均有一个最小值，该最小值不
是一个固定值，它取决于单元格内容多少，如：某一个单元内格插入了一张图片，那么该单
元格的行高或列宽最小值就取决于该图片的大小 
2. 在什么情况下你应做备份资料库的操作? 
z 若你在办公室的电脑上修改了资料库，下班后你希望在家里的电脑上能使用你在办公室

的电脑上修改后的资料库，这时你应备份资料库，然后在家里的电脑上做装载备份资料
操作； 

z 若你在 2008 年 5 月 20 日修改了资料库，但后来你发现资料库改的有问题，想能使用
修改前的资料库，则在修改资料库前你应先备份资料库； 

z 若你想把修改后的资料库提供给他人使用。 
3. 怎样修改文字行间距? 

选择菜单’编辑’>’单倍行距’或’1.5 倍行距’ 
 

联系我们 
地址：湖北省襄樊市振华路 2 号 

邮编：４４１２１０ 

电话：0710-3918286  

网站：www.tsinghuabaodi.com

Email:chyzpc@163.com
QQ:292044357 

软件注册与购买步骤 
1.付款（方式：1.银行汇款/转帐） 

2.付款完毕后和我们联系，同时把机器码发给我们 

3.我们生成注册码或注册文件给你，注册完毕 

 

汇款帐户：                        

工商银行：1804  1024  0102  0881  752  (朱华刚) 

建设银行：2670  5799  8010  2032  515  (朱华刚) 

邮政储蓄：9551  0052  8000  0289  484  (朱华刚) 
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